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Sarskilda riktlinjer for direktupphandling

En direktupphandling anvands vanligast nar det som ska kdpas har ett varde
som understiger direktupphandlingsgransen.

Direktupphandling under direktupphandlingsgransen

Forfarande

Med direktupphandling avses ett forfarande for tilldelning av kontrakt eller
ingaende av ramavtal utan krav pa att den upphandlande myndigheten forst ska
informera om sin avsikt att upphandla genom en annons om anbudsinfordran.

Allmanna principer

De allmanna principerna som galler for upphandling maste beaktas; principerna
om icke- diskriminering (forbjudet att diskriminera leverantérer pa grund av
nationalitet), likabehandling (att leverantérer i lika situationer ska behandlas
lika), transparens (6ppenhet och férutsebarhet), proportionalitet (att kraven,
kriterierna och villkoren i upphandlingen ska vara rimliga i forhallande till det
som upphandlas) och émsesidigt erkdnnande (innebar att bevis, sa som intyg
och certifikat, som har utfardats av en medlemsstats behoriga myndigheter ska
galla ocksa i 6vriga EU- och EES-lander).

Lagregler

Bestammelserna som reglerar forfarandet for direktupphandling finns i kapitel
19 ai Lag (2016:1145) om offentlig upphandling. Dessa bestdmmelser trader
ikraft den 1 februari 2022. Kapitlet innehéaller 16 stycken paragrafer.

Upphandlingens totala varde

Direktupphandlingsgransen ar en i lagen faststalld summa och uppgar till

700 000 SEK. Om vardet av upphandlingen inte 6verstiger denna grans far den
upphandlande myndigheten eller enheten anvanda sig av ett
direktupphandlingsférfarande.

Vardet galler fér inkdp av samma slag. Vardet av direktupphandlingen ska
raknas ut genom att kommunens alla direktupphandlingar av varor eller tjanster
av samma slag raknas ihop. Hela avtalets 16ptid ska raknas med, dven om det
ar langre an ett ar.

Om det finns optioner eller férlangningsklausuler i avtalet ska vardet av dessa
raknas med. Vardet berdknas exklusive moms. Samma beloppsgrans galler
oavsett om man upphandlar varor, tjanster eller byggentreprenader.

Befintligt ramavtal
Direktupphandling far inte ske i de fall som Svalév kommun redan genomfort
upphandling och tecknat bindande ramavtal for aktuell vara/tjanst

Riktlinjer for forfragan

Enstaka inkop upp till ett prisbasbelopp enligt férordningen kan géras utan
jdmférande prisférfragan.

Direktupphandlingar éverstigande ett prisbasbelopp dar befintligt ramavtal inte
ar tecknat eller inte kan nyttjas, ska minst tre foretag tillfragas, Om det pa grund
av sakliga skal inte finns mdjlighet att tillfraga tre stycken leverantorer, det kan
till exempel réra sig om en bransch med mycket begransad konkurrens
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liknande monopolsituation, tekniska skal som innebar att det maste finnas
kompabilitet med befintlig utrustning eller liknande orsaker, kan farre an tre
leverantorer tillfragas. Detta undantag ska tillampas restriktivt.

Frivillig annonsering

Om beddmningen gors att man kan fa battre villkor genom att annonsera
direktupphandlingen ska upphandlingen annonseras.

Underrattelse

Om man har begart in anbud fran fler an en leverantor ska samtliga tillfragade
leverantorer som har |[amnat anbud i direktupphandlingen, snarast majligt
underrattas, om beslut att tilldela ett kontrakt eller inga ett ramavtal.
Underrattelsen ska vara skriftlig.

Dokumentation

Direktupphandlingen ska dokumenteras. Blankett fér dokumentation av
direktupphandling éverstigande ett prisbasbelopp finns att hdmta via intranatet.

Mallar

Kommunen har tagit fram mallar som kan anvandas vid direktupphandlingar.
Utvald leverantor ska uppfylla sina skyldigheter avseende skatter och
socialférsakringsavgifter och inte vara féremal fér nagon av
uteslutningsgrunderna som anges i LOU.

Diarieforing
Direktupphandlingen ska diarieforas.

Information pa hemsida

Nar sa ar mgjligt skall information om pagaende direktupphandlingar finnas pa
kommunens hemsida.

Ovrigt
| Gvrigt tillampas for varje namnd/styrelse vid varje tidpunkt gallande
delegationsordning.



